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DIREQCION EJECUTIVA DE LA AUTORIDAD PARA EL MANEJO SUSTENTABLE DE LA CUENCA DEL LAGO DE
ATITLAN Y SU ENTORNO -AMSCLAE-, PANAJACHEL, SOLOLA 07 DE ENERO DE DOS MIL VEINTICINCO. «-sex---

ASUNTO: MANUAL DE USO Y CONTROL DE VALES DE NITROX (AIRE COMPRIMIDO) PARA LLENADO DE
TANQUES DE BUCEO DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y CALIDAD AMBIENTAL -DICA- DE LA AMSCLAE.

RESOLUCION No.DE-03-2025.

CONSIDERANDO:

Que la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitian y su Entorno, tiene como fin especifico
planificar, coordinar y ejecutar las medidas y acciones que sean necesarias para conservar, preservar y resguardar el
ecosistema del Lago de Atitlan y sus areas circunvecinas. Que la Subdireccion Técnica es el drgano de la Direccion
Ejecutiva encargado de la direccion, coordinacién y apoyo del equipo técnico, asi como de la redaccion y desarrollo de
proyectos técnicos, responsable de asegurar el resultado econdmico, calidad y plazo de los proyectos redactados por el
equipo a su cargo. Y que el Departamento de Investigacion y Calidad Ambiental, es un érgano técnico operativo de la
Subdireccion Técnica, responsable de la investigacion cientifica institucional del monitoreo permanente del lago, los
recursos hidricos de la cuenca y el clima, asi como de la calidad ambiental de la cuenca mediante la evaluacion
permanente del impacto ambiental de las diversas acciones que en ésta se desarrollan y de fomentar la gestion integrada
de riesgos.

CONSIDERANDO:

Que la Contraloria General de Cuentas mediante oficio identificado como CGC-AMSCLAE-30-PREV-03-2024, de fecha
20 de noviembre del afio 2024, suscrito por el ingeniero Juan Jose Puac Aguilar, Auditor Gubemnamental y el ingeniero
Miguel Dionicio Delgado Montejo, supervisor Gubermamental, derivado de la auditoria que se esta practicando a los
diferentes eventos de adquisicion que ha realizado la AMSCLAE, recomend6é ‘a) Implementar un Manual de
Procedimientos debidamente autorizado para el Departamento de Investigacion y Calidad Ambiental -DICA-, en donde
incluya el procedimiento del control y resguardo de los vales de Nitrox,...”

CONSIDERANDO:

Que mediante oficio identificado como Of. No. 076-2024/SDT-DICA/AMSCLAE/EMFRM/fmbo de fecha 27 de noviembre
del afio 2024 del Departamento de Investigacion y Calidad Ambiental, suscrito por la Jefe del Departamento de
Investigacion y Calidad Ambiental, licenciada Elsa Maria de Fatima Reyes Morales y por la Subdirectora Técnica Luz
Maria Guevara Abauta, trasladan a esta Direccion copia impresa del Manual “Uso y Control de Vales de Nitrox (aire
comprimido) para llenado de tanques de buceo”. Asimismo, mediante Oficio Intemo No.-165-
2024/SDT/AMSCLAE/LMGA/Imga de fecha 06 de diciembre del afio 2024 de la Subdireccion Técnica, suscrito por la
ingeniera Luz Maria Guevara Abauta, Subdirectora Técnica, informando que ya fueron atendidas las recomendaciones
solicitadas por la Contraloria General de Cuentas, de elaborar el Manual de Uso y Control de Vales de Nitrox, por lo que
solicitd la revisién y aprobacion correspondiente.
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CONSIDERANDO:

Que la Subdirectora Técnica, ingeniera Luz Maria Guevara Abauta mediante Oficio Intemo -01-
2025/SDT/AMSCLAE/LMGA/Imga de fecha 07 de enero de 2025 trasladé Dictamen Técnico de fecha siete de
enero del afio 2025, que Dictamina Favorable la Validacion e Implementacion del “Manual de Uso y Control de
Vales de Nitrox (Aire Comprimido) para ilenado de Tanques de Buceo” del Departamento de Investigacion y
Calidad Ambiental -DICA- de la AMSCLAE.

CONSIDERANDO:

Que la Coordinacion Ejecutiva mediante Acuerdo niimero CE-2-2024, de fecha 06 de diciembre del afio 2024,
contenido en el punto séptimo del acta de la Coordinacion Ejecutiva nimero 6-2024, acordé: “l) Aprobar por
unanimidad que la Direccion Ejecutiva de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de
Atitlan y su Entomo ~AMSCLAE- apruebe los Manuales Administrativos, de procedimientos, de Control Intemo
y manual de Organizacion y Funciones de la AMSCLAE...".

POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo que para el efecto establece el articulo 8 literal ¢) del Acuerdo Gubemnativo
nimero 78-2012, Reglamento de la Ley de Creacion de la AMSCLAE, Manual de Organizacion y Funciones de
la AMSCLAE y Acuerdo numero CE-2-2024, de fecha 06 de diciembre del afio 2024, contenido en el punto
séptimo del acta de la Coordinacion Ejecutiva nimero 6-2024

RESUELVE:

Articulo 1. APROBAR el MANUAL DE USO Y CONTROL DE VALES DE NITROX (AIRE COMPRIMIDO) PARA
LLENADO DE TANQUES DE BUCEO DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y CALIDAD AMBIENTAL
-DICA- DE LA AMSCLAE.

Articulo 2. La presente resolucion surte sus efectos inmediatamente.

Articulo 3. Notifiquese a la Subdireccion Técnica, al Jefe del Departamento de Investigacion y Calidad
Ambiental, y debe hacerse de conocimiento de todo el personal de la AMSCLAE

s DIRECTOR EJECUTVO
S VCEPRESIDENCIA o
3, DELAREPUBUCA oY/

%, GUATEMALA CA

2,
(A ML AE- N

Via Principal 3-56, Zona 2, Plaza San Lorenzo. Panajachel, Solola, Guatemala, C.A.
PBX:(502) 7961-6464 - www.amsclae.gob.gt

0@P OO /AMSCLAE



3 , Autoricl:lad T
[ > parael Manejo Sustentable
de la Cuenca del Lago

de Atitlan y su Entomo

MANUAL

USO 'Y CONTROL DE VALES DE NITROX (AIRE
COMPRIMIDO) PARA LLENADO DE
TANQUES DE BUCEO

Via Principal 3-56, Zona 2, Plaza San Lorenzo. Panajachel, Solol4, Guatemala, C.A.
PBX: (502) 7961-6464 - www.amsclae.gob.gt pag. 1

0@DOS /AvMscLAE



%, [ Autoridad
L S ' parael Manejo Sustentable
¥ . . delaCuencadelLago

de Atitlan y su Entorno

INDICE DE CONTENIDO

CAPITULOD Lu.eeeceeeteeeecteeetcteest et e st eses et en et e s s esenes et easseteses et s s besaaebessaessssas s s s s asseassasesn s sansssasesasaseanne 3
USO Y CONTROL DE CUPONES DE GAS NITROX ....oruiueuererereeeeeseeessessesssesesassesssessesessssessssssesessns 3
1. OBJETIVO, ALCANCE, DEFINICIONES Y RESPONDABILIDADES.......coccoeumrrerernrceninnenesenenene 3
1.1, OBIETIVO ettt eeeae et s s e ae s e s s s st et enssasas e ast et besasase s aseebenssasan s snsrassssasaene 3
1.2. ALCANCE ..ottt st b e b st s st st e s s bbb e b s e s e st ae b nr st s nresan 3
1.3, DEFINICIONES ...oovurvieiterereeeesterssaseessesssssaesssassassssesessasesssssssssssssssassrssosssssssssessesscsserensens 3
1.4.  RESPONSABILIDADES ........cocueeuiuerrectensetesseesesssssssssssessesssssssanssssssssesessssssssesscsssscseenes 4
CAPITULD [l.vovieeteeeeievestiveee s seessastssessssssessaasbosesesesesssssesse e sessssseeseassesasesesasasssassssssssssnsessnssnsesesssenanas 5
DISPOSICIONES GENERALES Y AUTORIZACION ....ouvuieernieeniieierieetsiee et st snssass s nnssesanens 5
2.1.  AUTORIZACION Y ASIGNACION DE CUPONES DE NITROX.......coovuvemmernreersreeseenmmserensensaces 5

2.2.  PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE CUPONES DE NITROX PARA
COMISIONES OFICIALES ......vvevevtererrecaeaesseesesssaesesersssessstesenasasassssesesssassssssssnsassssnssssnssessssssassssnnes 5
2.3, PROHIBICIONES ...ovveveieereieeecaeeesesenesasaesetenst s essssesen et sassasesesssasasnsnsasssssssassnssessssssessssanas 6
2.4.  DISPOCISIONES FINALES ......ooeverieeeierucsesesessesassesesesesassssesessesssssssssessssassssassessnsesasssenses 6

Via Principal 3-56, Zona 2, Plaza San Lorenzo. Panajachel, Solola, Guatemala, C.A.
PBX: (502) 7961-6464 - www.amsclae.gob.gt pag. 2

O@BOS /AMSCLAE



I Autoridad
para el Manejo Sustentable
de la Cuenca del Lago

I de Atitlan y su Entomo

CAPITULO |
USO Y CONTROL DE VALES DE NITROX (AIRE COMPRIMIDO)
1. OBIJETIVO, ALCANCE, DEFINICIONES Y RESPONDABILIDADES

1.1.0BJETIVO
Normar el registro, control y distribucién de vales de nitrox (aire comprimido) para el
llenado de tanques de buceo por medio de vales, para el cumplimiento de las comisiones

oficiales de la AMSCLAE.

1.2.ALCANCE
Aplica para el uso y control de vales de nitrox (aire comprimido) para el llenado de tanques
de buceo de la AMSCLAE que se utilizardn para alcanzar los fines institucionales y que seran
para uso de funcionarios y servidores en el cumplimiento de sus funciones y comisiones

relacionadas con la conservaciéon y el manejo de las zonas litorales del lago Atitlan.

1.3.DEFINICIONES

1.3.1. Tanques de buceo
Cilindro que almacena y transporta gas respirable que los buceadores necesitan para
respirar bajo el agua. También se les conoce como botellas de aire comprimido. Para los
efectos de este manual, la AMSCLAE tiene en propiedad tanques de buceo.

1.3.2. @Gas nitrox
Es una mezcla gaseosa respirable de oxigeno y nitrégeno que se utiliza en el buceo para
uso recreativo o técnico, la cual permite inmersiones largas.

1.3.3. Vales de nitrox (aire comprimido)
Documento impreso pre-numerado que se presenta en la estacion de servicio para el
suministro de gas nitrox en los tanques de buceo.

1.3.4. Comision oficial
Actividad derivada de una orden, instruccidén, nombramiento o formulario de
comisiones establecido para que se ejecute algln trabajo o participe en un evento

relacionado con el mandato de la institucion dentro o fuera de la cuenca del lago Atitlan.
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1.4.RESPONSABILIDADES

14.1.
14.1.1.
14.1.2.

1.4.2.

142.1.

14.2.2.

14.2.3.

1.4.2.4.
1.4.3.

14.3.1.
14.3.2.
14.33.

1.4.3.4.

1.4.35.

Subdireccién Técnica

Velar por la aplicacién y cumplimiento del presente manual.

En ausencia del titular del Departamento de Investigacion y Calidad Ambiental, el titular
de laSubdireccién Técnica queda facultado para realizar las funciones del titular del
Departamento de Investigacion y Calidad Ambiental, con relacién a este manual.

Jefe del Departamento de Investigacion y Calidad Ambiental

Realizar las gestiones para la compra de vales de Nitrox (aire comprimido) para equipos
de buceo.

Autorizar y asignar los vales de nitrox (aire comprimido) a funcionarios de la AMSCLAE
para el llenado de tanques de buceo, cuyas funciones o comisiones estén relacionadas
a la conservacién y manejo de la zona litoral del lago Atitlan o para el cumplimiento de
los compromisos adquiridos en convenios o cartas de entendimiento de apoyo
interinstitucionales.

Velar y asegurar que los vales de nitrox (aire comprimido) sean utilizados
adecuadamente.

Aprobar las modificaciones y/o actualizaciones del presente manual.

Técnico de Tul

Cumplir con las disposiciones y procedimientos del presenteManual.

Mantener actualizado el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Solicitar a la unidad de almacén de vales de nitrox (aire comprimido) para el llenado de
tanques de buceo.

Llevar el registro, control, resguardo y distribucién de los vales de nitrox (aire
comprimido) de acuerdo a la necesidad de llenado de los tanques de buceo para la
realizacién de funciones y comisiones relacionadas a la conservacidn y manejo de las
zonas litorales del lago Atitlan y actividades relacionadas.

Mantener al dia la bitdcora de uso de tanques de buceo y vales de nitrox (aire

comprimido), en las formas oficiales de control interno (anexo 1).
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CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES Y AUTORIZACION
2.1.AUTORIZACION Y ASIGNACION DE VALES DE NITROX (AIRE COMPRIMIDO)

2.1.1. laautorizaciony asignacién de vales de nitrox (aire comprimido) para el llenado de tanques
de buceo estard a cargo de la Jefatura del Departamento de Investigacién y Calidad
Ambiental.

2.1.2.  La utilizacion de vales de nitrox (aire comprimido) deberd ser congruente con la utilizacién

de tanques de buceo consignado en la bitdcora, de acuerdo a la comisién correspondiente.

2.2.PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE VALES DE NITROX (AIRE COMPRIMIDO) PARA
COMISIONES OFICIALES

2.2.1. El jefe del Departamento de Investigacidn y Calidad Ambiental a través del formulario de
autorizacion de salida y traslado de equipos, debidamente sellada y firmada, y proceders a
autorizar la utilizacion de vales de nitrox (aire comprimido) para el lienado de los tanques
de buceo.

2.2.2.  El Técnico de tul hard uso de los vales de nitrox (aire comprimido) autorizados por el Jefe
del Departamento de Investigacién y Calidad Ambiental que seran utilizados para el llenado
de tanques.

2.2.3. El Técnico de tul archivard el comprobante de la utilizacién de vales de nitrox (aire
comprimido).

2.2.4. El procedimiento de registro y control de vales de nitrox (aire comprimido) serd el mismo

autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
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RESPONSABLE PASOS ACTIVIDAD
1.1.Revisar, por medio del manémetro, la cantidad de oxigeno
dentro de los tanques de buceo, para cumplir
adecuadamente con las comisiones programadas.
Técnico de tul 1
1.2.Programar el llenado de tanques de buceo.
1.3. Realizar solicitud para el llenado de tanques de buceo, la cual
debe llevar las firmas y sellos correspondientes. (Anexo 1)
Jefe Departamento - | 2.1. Autoriza la solicitud de llenado de tanques de buceo B
de Investigacion y 2 2.2. Autoriza el uso de vales de nitrox {aire comprimido) para el
Calidad Ambiental llenado de tanques de buceo.
o : ' 3.1. Archivarel comprobante del vale de nitrox (aire comprimido)
3.2. Actualizar la bitacora de utilizacion de tanques de buceo y
vales de nitrox {(aire comprimido).
Técnico de tul 3

3.3 Llevar registro del uso de vales de nitros (aire comprimido)
para tanques de buceo en los medios oficiales autorizados por la

Contraloria General de Cuentas.

2.3.PROHIBICIONES

2.3.1. Hacer uso de los vales de nitrox (aire comprimido), adquiridos por la AMSCLAE, para fines
distintos a la comisidn oficial para la cual fue asignado.

2.3.2. Utilizacidn de cupones de nitros sin la debida autorizacién de la Jefatura del Departamento

de Investigacién y Calidad Ambiental.

2.4.DISPOCISIONES FINALES

2.4.1. El Jefe del Departamento de Investigacidn y Calidad Ambiental queda facultado para
resolver casos no previstos en el presente manual.

2.4.2. Cuando se estime conveniente la Jefatura del Departamento de Investigacién y Calidad
Ambiental o la Subdireccién Técnica revisara el presente manual, debiendo solicitar la

actualizacidon y/o modificacién y aprobacion de conformidad con la legislacién vigente.
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ANEXOS

Anexo 1. Formulario de autorizacion de salida y traslado de equipos
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Anexo 2. Bitacora para el uso y lienado de tranques para la autorizacion de utilizacion de

vales de nitrox (aire comprimido)
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